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ʆʙʱʠʝ ʧʦʣʦʞʝʥʠʷ 
 
   Учебно-ознакомительная (ознакомительная) практика студентов 
является важнейшей частью подготовки специалистов и имеет своей задачей 
улучшение практической подготовки студентов. Практика организуется в 
администрации, в суде и в прокуратуре  с целью закрепления знаний, 
полученных студентами в процессе обучения, овладения производственными 
навыками и передовыми методами работы по специальности, приобретения 
первичных навыков правовой работы, применяемыми в их будущей 
профессиональной деятельности, получения студентом практических 
навыков по профилю своей специальности. 
  Учебно-ознакомительная практика для дневной и заочной формы 
обучения проводится в соответствии с графиком учебного процесса после 
освоения студентами курса теоретического обучения и сдачи зачетно-
экзаменационной сессии. 
   Продолжительность учебно-ознакомительной практики три недели, 
ознакомительной – две. По одной неделе предоставляется на ознакомление с 
работой каждого упомянутого выше учреждения. Решением кафедры из 
числа ее членов утверждаются руководители практики. 
 

ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʧʨʘʢʪʠʢʠ ʦʪ ʢʘʬʝʜʨʳ ʦʙʷʟʘʥ: 
 
- до начала практики обеспечить проведение общего собрания студентов; 
-   контролировать прохождение практики практикантом; 
- разработать совместно с практикантом индивидуальное задание; 
- контролировать обеспечение учреждением нормальных условий труда 

студентов; 
- контролировать соблюдение практикантами правил внутреннего 

трудового распорядка;  
-   принимать отчеты студентов по практике; 
- давать отзывы о практической работе студентов. 

 
ʈʫʢʦʚʦʜʠʪʝʣʴ ʧʨʘʢʪʠʢʠ ʩʪʫʜʝʥʪʦʚ ʦʪ ʙʘʟʳ ʧʨʘʢʪʠʢʠ ʦʙʷʟʘʥ: 

 
- организовать качественное проведение практики закрепленных за ним 

студентов; 
- ознакомить студентов с организацией работы, ее методами,       

направлениями;      
- поручить выполнение конкретных заданий и контролировать работу 

студентов;  
- оказывать помощь в подборе материалов отчета и контролировать 

подготовку отчетов практикантов; 
- обеспечивать и контролировать соблюдение студентами правил 

внутреннего трудового распорядка; 
- вовлекать студентов в общественную деятельность учреждения, 
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организации;  
- контролировать заполнение дневников практики; 
- составлять производственные характеристики, содержащие данные о 

выполнении программы практики и индивидуальных заданий, об 
отношении  студентов к работе и общественной жизни. 

 
ɺ ʧʝʨʠʦʜ ʧʨʦʭʦʞʜʝʥʠʷ ʧʨʘʢʪʠʢʠ ʩʪʫʜʝʥʪ ʦʙʷʟʘʥ: 

 
- изучить программу практики, получить индивидуальное задание и 

рекомендации руководителя от кафедры о методике прохождения 
практики; 

- ознакомить руководителя учреждения (базы) и своего непосредственного 
руководителя практикой от этого учреждения (базы) с настоящей 
программой; 

- составить рабочий план прохождения практики и представить его на 
утверждение руководителю от учреждения (базы); 

- полностью выполнить задания, предусмотренные программой; 
- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка и техники 

безопасности по месту прохождения практики; 
- ежедневно заполнять дневник практики с изложением проделанной 

работы и представлять его руководителю от базы для подписи; 
- представить руководителю практики отчет о выполнении всех заданий с 

приложением составленных им лично документов. 
 

ʉʦʜʝʨʞʘʥʠʝ ʧʨʘʢʪʠʢʠ 
 

1. ʇʨʘʢʪʠʢʘ ʚ ʘʜʤʠʥʠʩʪʨʘʮʠʠ ʨʘʡʦʥʘ 
 

ʉʪʫʜʝʥʪ ʧʨʠ ʧʨʦʭʦʞʜʝʥʠʠ ʧʨʘʢʪʠʢʠ ʚ ʘʜʤʠʥʠʩʪʨʘʮʠʠ ʦʙʷʟʘʥ: 
 
- ознакомиться  с законодательством Республики  Беларусь об органах 

местного управления и самоуправления; 
- ознакомиться с составом и структурой исполнительных и 

распорядительных органов, распределением обязанностей между 
руководителями; 

- ознакомиться с делопроизводством в администрации; 
- ознакомиться с правовым регулированием деятельности 

административной комиссии; 
- приобрести навыки составления служебных документов; 
- ознакомиться с классификацией вопросов, рассматриваемых на      

заседаниях; 
- ознакомиться с работой юридической службы и общего отдела; 
- ознакомиться с порядком работы с обращениями граждан; 
- ознакомиться с работой комиссии по делам несовершеннолетних, с 

органов опеки и попечительства; 
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- принять участия в заседаниях комиссии по делам несовершеннолетних; 
- принять участие в заседаниях административной комиссии. 

 После прохождения практики в администрации района студент обязан  
подвести итоги и подготовить необходимые документы.  
 

2. ʇʨʘʢʪʠʢʘ ʚ ʨʘʡʦʥʥʦʤ ʩʫʜʝ 
 

ʇʨʠ ʧʨʦʭʦʞʜʝʥʠʠ ʧʨʘʢʪʠʢʠ ʚ ʨʘʡʦʥʥʦʤ ʩʫʜʝ ʩʪʫʜʝʥʪ ʦʙʷʟʘʥ: 
 
-  ознакомиться с делопроизводством в суде, с порядком приема и учета           

материалов; 
- ознакомиться с работой секретаря суда и секретаря судебного заседания;  
- ознакомиться с работой канцелярии и архива; 
- присутствовать на одном судебном  заседании по делам об 

административных правонарушениях; 
-    присутствовать на одном бракоразводном процессе; 
- изучить дела, назначаемые к слушанию в судебном заседании;  
- присутствовать на одном из заседаний по рассмотрению судом 

гражданских и уголовных дел; 
- по рассмотренным делам составить  проекты постановлений, 

определений, решений, приговоров; 
- ознакомиться с организацией работы судебного исполнителя;   
- ознакомиться с действиями по исполнению приговоров, вступивших в 

силу. 
После прохождения практики в районном суде студент обязан подвести 

итоги и подготовить необходимые документы. 
 

3. ʇʨʘʢʪʠʢʘ ʚ ʧʨʦʢʫʨʘʪʫʨʝ ʨʘʡʦʥʘ 
 

ʇʨʠ ʧʨʦʭʦʞʜʝʥʠʠ ʧʨʘʢʪʠʢʠ ʚ ʧʨʦʢʫʨʘʪʫʨʝ ʨʘʡʦʥʘ  
ʩʪʫʜʝʥʪ ʦʙʷʟʘʥ: 

 
- ознакомиться со структурой, целями и направлениями деятельности 

прокуратуры района; 
- ознакомиться с делопроизводством в прокуратуре; 
- присутствовать на одном из  приемов прокурором граждан; 
- ознакомиться с работой канцелярии, с учетом и регистрацией уголовных 

дел, материалов проверок, вещественных доказательств, жалоб и текущей 
переписки; 

- ознакомиться с порядком ведения и оформления надзорных производств 
по жалобам, протестам, представлениям, с ведением наблюдательного 
производства; 

- составить проект кассационного протеста или представления для 
опротестования в порядке надзора; 
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- составить проект постановления (заключения) об отказе в опротестовании 
приговора, решения; 

- ознакомиться с производством следственных действий; 
- составить проекты следственных документов; 
- ознакомиться с применением на практике криминалистической техники; 

После  прохождения  практики  в   прокуратуре  района  студент  обязан  
подвести итоги и подготовить необходимые документы. 
 

После окончания практики студент составляет письменный отчет, 
который должен содержать сведения о выполненной работе. В отчете 
должны быть освещены следующие положения: 
- последовательность прохождения практики; 
- описание выполненной работы по отдельным разделам; 
- изложение   спорных   вопросов,   возникших   по   конкретным   делам   и 

решениям; 
- анализ наиболее сложных и характерных дел, изученных студентом на 

практике; 
- затруднения, которые встретились на практике; 
- предложения по улучшению организации практики.     
 

ʂ ʦʪʯʝʪʫ ʧʨʠʣʘʛʘʶʪʩʷ: 
 

1. Заполненный дневник  прохождения практик, заверенный подписями 
от руководителей базы. Первая страница должна содержать общие сведения 
о прохождении практики, а также даты убытия и прибытия студента из мест 
прохождения практики, заверенные подписью и печатью учреждения 
(“прибыл” и “выбыл”). На четвертой и пятой странице студент кратко 
излагает содержание практики в суде (заверяется печатью и подпись 
руководителя), практика в администрации (заверяется печатью и подпись 
руководителя), в прокуратуре (заверяется печатью и подпись руководителя). 

2. Три характеристики (для ознакомительной практики - две), заверенные 
печатями и подписями руководителей практики из суда, администрации, 
прокуратуры (формат А4). 

3. Приложения (копии документов из суда, администрации и 
прокуратуры, например, судебная повестка, приговор, постановление и т.д.). 

Материалы практики должны быть аккуратно подшиты в папке-
скоросшивателе, листы пронумерованы, отчет подписан студентом. 

Студент, не выполнивший программу практики, получивший 
отрицательную характеристику или неудовлетворительную оценку при 
защите отчета, направляется повторно на практику в свободное от учебных 
занятий время. 
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ʇʈʀʃʆɾɽʅʀɽ 1 
 
 

 
     Образец 
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